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KẾ HOẠCH
CÔNG TÁC THÁNG 03/2016 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 04/2016

I. CÔNG VIỆC THỰC HIỆN TRONG THÁNG 03/2016
· Tiếp tục sửa chữa Projector cho khu C; 
· Tiếp tục lắp đèn, quạt và vệ sinh tại các phòng nhà G; 
· Bảo trì thường xuyên máy tính, máy in trong toàn trường;
· Ghi điện kế khu vực dịch vụ; Ghi điện , nước khu vục KTX; 
· Xử lý nhà chứa vật tư thi công sau KTX; (Nguyễn Văn Lâm)
· Thực hiện lắp khung kệ cho khoa Động lực; (Giáp Văn Thịnh)
· Phân công (Lê Hồng Anh Tuấn) thực hiện in ấn băng rôn trong toàn trường;
· Dọn vệ sinh khu vực nhà E1(Xưởnh thực hành Khoa Động lực);
· Lắp đặt hoàn chỉnh van cấp nước cục bộ nhà G.  
· Dọn rác trên sê nô, ô văng, lam tại các tòa nhà H; cơ khí (tổ sửa chữa thực hiện). Một số công tác khác:
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 04/2016
1. TỒ SỬA CHỮA BẢO TRÌ THIẾT BỊ
· Tiếp tục các Swicth hoạt động không ổn định;
· Tiếp tục cải tạo hệ thống mạng cho các Khoa di dời; 
· Di dời hệ thống điện thoại cho các Khoa Động lực, Nhiệt lạnh, Tổ quản lý KTX;
· Triển khai thực hiện cải tạo hệ thống cáp mạnh toàn trường; (Đang triển khai)
· Bảo trì thường xuyên máy tính, máy in trong toàn trường;
· Triển khai thực hiện hệ thống báo giờ tự động cho khu vực E, F; (Xin chủ trương nhà trường); 
· Khảo sát lắp thêm Wifi cho KTX; (Xin chủ trương nhà trường).

2. TỒ SỬA CHỮA CƠ BẢN
· Tiếp tục lắp đèn, quạt và vệ sinh tại các phòng nhà G; 
· Tiếp tục cải tạo lại hệ thống điện các phòng học khu C; 
· Lập kế hoạch lắp khung sắt tiền chế khu vực Khoa động lực;
· Dọn sạch rác, cây kiểng khu vựctrước Khoa cơ khí;
· Kiểm tra, lắp thêm kẽm hàng rào sau Khoa Cơ khí, Khu C…;
· Lắp thêm đèn chiếu sánh tại các vị trí: Trước phòng QT-DV, Sân bóng ’sau nhà C, Trước Khoa nhiệt lạnh, Phòng truyền thống, trước KTX…;
· Sửa chữa các van tại các trụ cứu hỏa nhà G bị hở;
· Thay bàn cầu WC nam (tầng trệt khu Điện lạnh cũ) khu Nhà H1.
3. TỔ DỊCH VỤ - MÔI TRƯỜNG
· Dọn vệ sinh khu vực nhà G; nhà H (Xưởng thực hành Khoa nhiệt lạnh);
· Dọn rác trên các sê nô các tòa nhà: nhà E, nhà A…;
· Dọn sạch sẽ rác tại các khu vực đã phân công. (Nguyễn Văn Lâm)   

III. CÔNG TÁC KHÁC
· Bảo trì âm thanh, thiết bị các hội trường; (Nguyễn Văn Thành)
· Ghi điện kế khu vực dịch vụ: ghi điện, nước khu vục KTX; (Lê Hồng Anh Tuấn)
· Kết hợp với các đơn vị trong trường thanh lý bàn ghế củ; (Đỗ Văn Trong);
· Tiếp tục lắp đặt van khóa hệ thống cấp nước cục bộ nhà G; (Nguyễn Văn Lâm)  
· Thực hiện công việc bảo trì máy phát điện, máy nổ PCCC; (Nguyễn Văn Thành)
· Thực hiện công việc bảo trì các vòi nước chữa cháy nhà G; (Nguyễn Văn Thành)
· Thực hiện kiểm tra các bảng tiêu lệnh PCCC trong trường; (Nguyễn Trọng Phú)
· Chấn chỉnh lại giờ làm việc: đề nghị các tổ thực hiện nghiêm túc;
· Phân công nhiệm vụ chính:
	+ Nguyễn Văn Lâm phụ trách công việc xử lý tổ môi trường;
	+ Lê Hồng Anh Tuấn thực hiện in ấn băng rôn, ghi điện nước;
	+ Vũ Ngọc Quang thực quản lý âm thanh các hội trường;
	+ Đỗ Văn Trong phụ trách giao nhận nước, quản lý máy chiếu;
	+ Dương Thị Thủy phụ trách tổ công đoàn, xử lý một số văn bản theo sự phân công của phòng;
	+ Giáp Văn Thịnh phụ trách sửa chữa máy lạnh, đèn, quạt;
[bookmark: _GoBack]	+ Ninh Đỗ Hiệp phụ trách sửa chữa mang mạng máy tính;
	+ Nguyễn Xuân Lợi phụ trách sửa chữa mạng máy tính;
	+ Tạ Quốc Tấn phụ trách sửa chữa hệ thống nước cấp, thải.
· Kiến nghị đơn vị thi công lau chùi sạch các vệt sơn bị rơi vãi trên nền sàn, cầu  thang,  cửa sổ và cửa đi tại các tòa nhà do quá trình thi công tạo ra.
· Đoàn TNCSHCM mượn Hội trường A; B để tổ chức sinh hoạt đề nghị Đoàn Thanh niên huy động Đoàn viên làm công tác vệ sinh (ví dụ: sinh hoạt ngày 26/3) để nâng cao tinh thần trách nhiệm của người đoàn viên TNCS. Không nên bao cấp toàn bộ thì hợp lý hơn.
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